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	تعليمات لتسليم  استمارة التقدم

	Project email: info@qaap.edu.eg

	النسخة الالكترونية لاستمارة التقدم ترسل من خلال البريد الاكترونى الموضح 

	  مدير برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى
وحدة إدارة المشروعات

96 شارع أحمد عرابي, الدور الحادي عشر
المهندسين – الجيزة – مصر 12411

	النسخة الورقية ترسل بعد يومين من ارسال النسخة الالكترونية
يجب طباعة استمارة التقدم باستخدام النموذج المقدم. لا تقبل الاستمارات  المكتوبة بخط اليد أو المرسلة  بالفاكس
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إقــــــــــــــــرار
الموقع أدناه يؤكد على درايته بما يلي:

لم تقدم نسخة من هذا المقترح الحالي ، أو بتعديلات طفيفة عليه ، إلى أية جهة تمويل وطنية أو دولية وذلك خلال الفترة من تاريخ التقدم بالعروض حتى تاريخ إعلان المشروعات المختارة من قبل برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالي لهذه الدورة. 
· لبرنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالي الحق في إنهاء المشروع أو منع تمويله إذا  ثبت أن المشروع يتلقى دعما ماليا آخر في نفس الوقت سواء كان محليا ،إقليميا أو دوليا خلال فترة تنفيذ المشروع.

	تفاصيل المؤسسة التعليمية (معهد عال، كلية ، أو جامعة)

	عنوان المشروع:

	المؤسسة:

	عنوان المؤسسة:


	بيانات مدير المشروع(مكافئ للباحث الرئيسي)

	الاسم:
الوظيفة:


	بريد إلكتروني

	فاكس:


	تليفون:


	التاريخ:


	التوقيع :


	بيانات الممثل الرسمي للمؤسسة (رئيس المؤسسة التعليمية :عميد الكلية أو رئيس الجامعة)

	الاسم:                                                                                 الوظيفة


	بريد إلكتروني:


	فاكس:

	تليفون:


	التوقيع:


	التاريخ:


	الخاتم الرسمي للمؤسسة التعليمية



1 . 2 تصديق (يتم التصديق بواسطة مدير وحدة إدارة مشروعات بالجامعة) (UPMU )
هذا المشروع تم تسجيله بواسطة مدير وحدة  إدارة مشروعات الجامعة (UPMU) قبل تقديمه لبرنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى
	بيانات المؤسسة التعليمية

	عنوان المشروع:


	اسم المؤسسة التعليمية:


	بيانات  مدير وحدة إدارة مشروعات الجامعة 

	الاسم:
الوظيفة


	بريد إلكتروني:

	فاكس:

	تليفون:


	التوقيع:


	التاريخ:



	الخاتم الرسمي للمؤسسة التعليمية / ختم الوحدة



ممثل الجامعة الذي قام بمراجعة مقترح المشروع قبل التقدم به لبرنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى
الإسم: _____________________________________
الوظيفة:____________________________________
القسم:_____________________________________
الكلية:_____________________________________
الجامعة أو فرع الجامعة:__________________________
1 . 3  تعهد

جميع مقترحات المشروعات المقدمة لا بد أن توقع من أعلى مستوى بالمؤسسة التعليمية ، وأن يلتزم  بالشروط والالتزامات المحددة من قبل برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى والموضحة في  وثيقة دليل العمل. يتضمن التوقيع التزام المؤسسة التعليمية بالمساهمة في تمويل المشروع بما لا يقل عن 40% طبقا للإرشادات من التمويل المطلوب وذلك في صورة مساهمة نقدية أو عينية.
" نحن الموقعون نشهد أن المعلومات الواردة في مقترح هذا المشروع صحيحة في حدود علمنا، وأن المشروع تم توقيعه من السلطة الإدارية الممثلة للمؤسسة والتي ستشارك في الأنشطة الواردة في هذا المقترح. إضافة لذلك، توافق المؤسسة على حق لبرنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى في تداول أجزاء أو النسخة الكاملة من الاستمارة مع الهيئات أو جهات التمويل الأخرى وذلك للتنسيق و لمراجعة التمويل المناسب، وأن يسمح بكشف محتوى الاستمارة خلال هذا التداول".
	بيانات المؤسسة التعليمية

	عنوان المشروع:

	اسم المؤسسة:

	عنوان المؤسسة:


	بيانات مدير المشروع 

	الاسم:

الوظيفة:


	بريد إلكتروني

	فاكس:

	تليفون:


	التوقيع:

	التاريخ:


	بيانات الممثل الرسمي للمؤسسة (رئيس المؤسسة التعليمية: رئيس المعهد،عميد الكلية أو رئيس الجامعة)

	الاسم:

الوظيفة:


	بريد إلكتروني

	فاكس:

	تليفون:


	التوقيع:

	التاريخ:


	الخاتم الرسمي للمؤسسة التعليمية



1 . 4  خطابات تصديق ( في حالة تضمن المشروع لعدة شركاء)

يجب على كل شركاء المشروع، عدا المؤسسة التعليمية المتقدمة، تقديم خطاب يؤكد موافقتهم على  مسئولياتهم ودورهم في المشروع ، ويجب تقديم خطابات التصديق  مع الاستمارة قبل انتهاء الموعد المحدد لتقديم الاستمارات.

يوجه خطاب التصديق إلى مدير برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى
،وموقعا من الممثل الرسمي للجهة المشاركة مع توضيح ما يلي:

1.
عنوان المشروع.

2.
مدة تنفيذ المشروع.

3.
اسم المؤسسة المشاركة
4.
نوع المشاركة في نشاط المشروع وشكل مساهمة التمويل المقدمة " تمويل نقدي أو عيني ، خلافه).

لابد من طباعة خطابات التصديق على الأوراق الرسمية للمؤسسة المشاركة وأن يتم ختمه بالخاتم الرسمي للمؤسسة المشاركة.


نموذج خطاب التصديق
الهدف: تصديق على مشروع ( يكتب عنوان المشروع).

المحتوى: ويتضمن تفاصيل المشاركة والتأكيد على المساهمة في دعم المشروع كما يتضمن بيانات الممثل الرسمي للمؤسسة المشاركة على النحو التالي:
(الاسم، الوظيفة ، التوقيع)

الخاتم الرسمي للمؤسسة المشاركة
التاريخ
الفصل الثاني: مبادئ عامة

2 . 1 بيانات المشروع الأساسية
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عنوان المشروع
ادخل عنوان المشروع بحد أقصى 100 حرف
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 الرمز الكودي للمشروع
ادخل الرمز الكودي للمشروع
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المؤسسة التعليمية
ادخل اسم المؤسسة التعليمية المتقدمة بالمشروع (القسم العلمي –الكلية - الجامعة أو المعهد العالي ، خلافه)
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شركاء المشروع
ادخل أسماء المؤسسات المشاركة
1.

2.

3.

4.

5.
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تفاصيل الميزانية
أ - الدعم المالي المطلوب من (برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى):             (جنيه مصري)
ب – إجمالي الدعم المقدم من الجامعة:


                       (جنيه مصري)
جـ- إجمالي الدعم المقدم من الشركاء:
                                         (جنيه مصري)
____________________________________________________________

إجمالي الميزانية:
(مجموع أ+ب+جـ)

                                (جنيه مصري) 
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 حجم المشروع
           متوسط                    



                     كبير 
(اجمالي الميزانية يتراوح بين 500 الي 750 الف جنيه)
 (اجمالي الميزانية يتراوح بين 750 الف جنية الي 1 مليون جنيه)
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مدة المشروع
(     ) شهر
2 . 2 بيانات مدير المشروع (PM)

عنوان المشروع:
اسم  المؤسسة التعليمية:
اسم مدير المشروع:
الوظيفة الحالية:
العنوان:
الرمز البريدي – المدينة:
تليفون:
المحمول:
الفاكس:
البريد الإلكتروني:
2 . 3 فريق عمل المشروع
في الجدول التالي ، عدد أفراد فريق العمل المشارك في المشروع واتبع ذلك بجدول آخر يحتوي على قائمة بأسماء المشاركين ووظائفهم ، ومؤهلاتهم الأكاديمية وغير الأكاديمية والذين سيشاركون في نشاطات المشروع . ابدأ أولا باسم فريق إدارة المشروع واتبع ذلك بالمشاركين في تنفيذ المشروع (ترفق السيرة الذاتية لأعضاء الفريق في ملحق خاص)

	عدد أفراد الفريق المشاركين في المشروع من هذا النوع
	المجموعة الوظيفية

	
	معيدون / مدرسون مساعدون

	
	مدرسون

	
	أساتذة مساعدون

	
	أساتذة

	
	(آخرون) ( وظائف غير أكاديمية)

	
	إجمالي  عدد أعضاء الفريق ، أكاديميين وغير أكاديميين المشاركون  في المشروع


 1.3.2 بيانات المشاركين


	المؤهلات الأكاديمية والخبرة (توضح التفاصيل في السيرة الذاتية)
	الوظيفة الحالية
	المسئولية في تنفيذ المشروع
	الاســـــم
	م

	أعضاء فريق إدارة المشروع (خمسة أفراد على الأقل)

	
	
	
	
	1. 

	
	
	
	
	2. 

	
	
	
	
	3. 

	
	
	
	
	4. 

	
	
	
	
	5. 

	
	
	
	
	6. 

	أعضاء فريق تنفيذ المشروع

	
	
	
	
	1

	
	
	
	
	2

	
	
	
	
	3


	
	
	
	
	4

	
	
	
	
	5

	
	
	
	
	6

	
	
	
	
	7

	
	
	
	
	8

	
	
	
	
	8

	
	
	
	
	9

	
	
	
	
	10

	
	
	
	
	11

	
	
	
	
	12


2-4 بيانات عن الكلية / المعهد
- اسم الجامعة :

- اسم الكلية/ المعهد:

- تاريخ إنشاء الكلية:

- عدد طلاب الكلية / المعهد للعام الجامعي 2007/2008 م: 

	إعدادي
	الفرقة الأولي
	الفرقة الثانية
	الفرقة الثالثة
	الفرقة الرابعة
	الفرقة الخامسة
	الإجمالي

	
	
	
	
	
	
	


- عدد طلاب الدراسات العليا بالكلية/ المعهد:

	مرحلة الدبلوم
	مرحلة الماجستير
	مرحلة الدكتوراه
	الإجمالي

	
	
	
	


- عدد أعضاء هيئة التدريس العاملين بالكلية: 

	أستاذ
	أستاذ مساعد
	مدرس
	الإجمالي
	أجمالي عدد المعارين أو الأجازات

	
	
	
	
	


- عدد أعضاء الجهاز المعاون 

	مدرس مساعد
	معيد
	الإجمالي
	أجمالي عدد المعارين أو الأجازات

	
	
	
	


- عدد الإداريين بالكلية:

	شئون طلاب
	إدارة مالية
	شئون إدارية أخري
	دراسات عليا
	فنيين وأمناء معامل

	
	
	
	
	


- البرامج التعليمية التي تمنحها الكلية ( الشعب الطلابية):

	م
	اسم البرنامج 
	عدد المقررات لكل برنامج

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	إجمالي عدد البرامج =  -------------------
	إجمالي عدد المقررات (الغير مكررة) = ------------


· مدة البرنامج :
· مستويات البرنامج (فى نظام الساعات المعتمدة )
 البرامج التعليمية التي تمنحها الكلية ( دراسات عليا ):

	م
	اسم البرنامج 
	عدد المقررات لكل برنامج

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	إجمالي عدد البرامج =  -------------------
	إجمالي عدد المقررات (الغير مكررة) = ------------


قائمة بأسماء الأقسام العلمية بالكلية / المعهد: 
· 1. ..........................................................
· 2.............................................................

	نسبة أعضاء هيئة التدريس: الطلاب
	:


	نسبة أعضاء هيئة التدريس علي رأس العمل: الطلاب
	:


* ترفق صورة  معتمدة من الهيكل التنظيمي للكلية \ المعهد

الفصل الثالث:
تفاصيل مقترح المشروع

3 . 1 مقدمة
اكتب فيما لا يتجاوز عن  صفحتين  (40 سطراً في الصفحة ، فونت Arial مقاس 14  مسافة 1.5 سم)، تفاصيل خلفية المشروع ونطاقه وأهمية موضوع المشروع ، عرضا ملخصا للمحتوى ، المستفيدين ومختصرا حول المؤسسة التعليمية المتقدمة والمؤسسات المشاركة.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



3 . 2  تحليل الاحتياجات

أكتب فيما لا  يتجاوز صفحة واحدة (40 سطرا في الصفحة ، فونت Arial مقاس 14  مسافة 1.5 سم) تحليلا لمدى الاحتياج للمشروع المقدم (الوضع الراهن، وصفا للاحتياجات، وصفا للمشكلة، الأهداف المحددة للمشروع، وكيفية تحقيق المشروع المقترح لتلك الأهداف ، ومدى ارتباط المشروع باستراتيجية التطوير على المستوى القومي وعلى مستوى المؤسسة التعليمية).
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



3 . 3 وصف المشروع
اكتب فيما لا  يتجاوز ثلاث صفحات (40 سطرا في الصفحة، فونت Arial مقاس 14مسافة 1.5 سم) وصفا للمشروع ، منهجية العمل ، المخرجات والعائد, إضافة إلى وصفا لفروض العمل والمخاطر المتوقعة.
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



الفصل الرابع: خطة العمل والتنفيذ

4 . 1 الأنشطة الرئيسية

1.1.4  خطة الأنشطة.

في الصفحات التالية كيف ستؤدي مخرجات المشروع إلى تحقيق الأهداف المحددة. يجب توضيح مخرجات / عوائد كل هدف من أهداف المشروع المحددة، لابد من تحديد المؤشرات وفروض العمل ومخاطر التنفيذ لكل مخرج / عائد. في الجدول التالي يجب توضيح النشاطات المؤدية لهذه المخرجات / العائد، والزمن والموارد اللازمة للتنفيذ (موارد بشرية، مواد ، أجهزة ، أخرى. يمكن تكرار الجدول لاستيعاب كل النشاطات.

4 . 1 . 2 مصفوفة الإطار المنطقي للمشروع

يمكن إضافة سطور إضافية لاستيعاب الأهداف ، المخرجات / العائد والأنشطة
	الرمز
	الهدف المحدد
	المخرجات / العائد
	الأنشطة

	1
	
	أ
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	ب -
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	جـ
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	2
	
	أ-
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	ب-
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	حـ-
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	3
	
	أ-
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	ب -
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	جـ -
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	4
	
	أ-
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	ب -
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3

	
	
	جـ -
	1

	
	
	
	2

	
	
	
	3


 3.1.4 تفاصيل الأنشطة المطلوبة لكل مخرج
	الرمز الكودي
	الهدف
	

	الرمز الكودي
	المخرج / العائد
	

	الفروض والمخاطر

	مؤشرات 

	مؤشر الانتهاء
مؤشر النجاح
مؤشر التأثير
	
	


يظل هذا الجزء العلوي ثابتا دون تغيير ما لم يتغير الهدف / العائد
كرر الجداول التالية لاستيعاب النشاطات ذات العلاقة بكل مخرج
	اسم النشاط
	كود النشاط

	تاريخ  البداية
	(شهر / سنة)
	المدة
	(ـــــــ)  أسبوع 
	تاريخ الانتهاء
	(شهر / سنة)

	وصف النشاط

	المجموعات المستهدفة
	المستفيدون الرئيسيون من النشاط

	المدخلات

	من فضلك وضع عدد أفراد الفريق المشترك في تنفيذ النشاط ، المهام المطلوبة منهم وأية مدخلات لها علاقة بتنفيذ النشاط.

فريق العمل (رجل ، يوم)

· أستاذ

· أستاذ مساعد

· مدرس وأفراد غير أكاديميين (أ)

· مساعدون أكاديميون وغير أكاديميون (ب)
· فنيين
أجهزة ومعدات(عدد)

تكلفة تنفيذ النشاط

· طباعة ونشر

· مأموريات وسفريات
· عقود من الباطن

· برمجيات

· استخدام مرافق
أخرى ( وصف وتكلفة)
· 


4.1.4 الإطار الزمني للأنشطة
في الجدول التالي وضح تفاصيل الإطار الزمني لأنشطة المشروع محددا زمنا تقديريا لكل نشاط.
الإطار الزمني لأنشطة  المشروع (لكل المشروع)



	الكود
	نشاط رئيسي
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.1.4 خطة تمويل أنشطة المشروع
في الجدول التالية، وضح إجمالي التمويل المطلوب متضمنا مساهمة المؤسسة في التمويل :

	بند التمويل
	وحدة التكلفة 
(جنيه)
	الكمية
	إجمالي التكلفة 
(جنيه)
	التكلفة  المقدمة من المؤسسة التعليمية
(جنيه)
	إجمالي التكلفة 
(جنيه)

	تكلفة فريق العمل
	أستاذ
	
	
	
	
	

	
	أستاذ مساعد
	
	
	
	
	

	
	أستاذ مدرس
	
	
	
	
	

	
	الفريق غير الأكاديمي
	
	
	
	
	

	
	الفنيين
	
	
	
	
	

	
	الخبرات الأخرى
	
	
	
	
	

	
تكلفة تنفيذ الأنشطة
	المعدات
	
	
	
	
	

	
	الطباعة والنشر
	
	
	
	
	

	
	سفر ومأموريات
	
	
	
	
	

	
	مقاولات من الباطن
	
	
	
	
	

	
	برمجيات
	
	
	
	
	

	
	استخدام ومرافق
	
	
	
	
	

	أخرى
	أخرى
	
	
	
	
	

	الاجمالي (بالجنيه)
	
	
	
	
	


6.1.4  تقدير التدفقات النقدية اللازمة للتنفيذ
	الكود
	المخرجات 
	زمن المشروع (بالشهر)

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تقدير التكلفة الشهرية من ميزانية المشروع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تقدير التكلفة الربع سنوية من ميزانية المشروع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تقدير التكلفة الشهرية من مساهمة الجامعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	تقدير التكلفة الربع سنوية من مساهمة الجامعة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	إجمالى تقديرالتكلفة الشهرية 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	إجمالى تقديرالتكلفة الربع سنوية
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.4  النشر والاستمرارية
اكتب  فيما لا يزيد عن صفحة ونصف (40 سطرا في الصفحة ، فونت Arial مقاس 14  مسافة 1.5 سم) ، وصفا لإستراتيجية النشر والاستمرارية  ، ثم اتبع ذلك بجداول الأنشطة والتمويل موضحا تفاصيل الأنشطة المخططة وتكلفتها.

- لاستمرارية المشروع ، من فضلك أضف رؤية طويلة المدى  لنتائج  المشروع ، مع التركيز على توضيح ما يلي:

· استمرارية التمويل (كيف سيتم تمويل الأنشطة بعد انتهاء الدعم والتمويل المقدم من مشروع ضمان الجودة والإعتماد بالتعليم العالى).

· الاستمرارية المؤسسية (هل الهياكل المؤسسية مستقرة ومستمرة بما يسمح باستمرارية الأنشطة).

· الاستمرارية  على مستوى السياسة (ما هو التأثير الهيكلي للمشروع – هل سيقود إلى تحسين الأساليب ، دورات العمل ، التشريعات ؟).

	النشر
الاستمرارية



4 . 2 . 1 النشاطات ذات العلاقة بالنشر والاستمرارية

	الرمز الكودي
	المخرج / العائد
	

	الفروض  والمخاطر

	مؤشرات 

	مؤشر الانتهاء
مؤشر النجاح
مؤشر التأثير
	
	


يظل هذا الجزء العلوي ثابتا دون تغيير ما لم يتغير الهدف / العائد
كرر الجداول التالية لاستيعاب النشاطات ذات العلاقة بكل مخرج
	اسم النشاط
	كود النشاط

	تاريخ  البداية
	(شهر / سنة)
	المدة
	(ـــــــ)  أسبوع 
	تاريخ الانتهاء
	(شهر / سنة)

	وصف النشاط

	المجموعات المستهدفة
	المستفيدون الرئيسيون من النشاط

	المدخلات

	من فضلك وضع عدد أفراد الفريق المشترك في تنفيذ النشاط ، المهام المطلوبة منهم وأية مدخلات لها علاقة بتنفيذ النشاط.

فريق العمل (رجل ، يوم)

· أستاذ

· أستاذ مساعد

· مدرس وأفراد غير أكاديميين (أ)

· مساعدون أكاديميون وغير أكاديميون (ب)
· فنيين
أجهزة ومعدات(عدد)

تكلفة تنفيذ النشاط

· طباعة ونشر

· مأموريات وسفريات
· عقود من الباطن

· برمجيات

· استخدام مرافق
أخرى ( وصف وتكلفة)
· 


4 . 2 . 2 خطة تمويل مرحلة النشر والاستمرارية

في الجداول التالية، وضح إجمالي التمويل المقدم من المؤسسة التعليمية (سنويا) وذلك في السطور التالية:

	بند التمويل
	وحدة التكلفة
(جنيه) 
	الكمية
	إجمالي التكلفة
(جنيه) 
	التكلفة  المقدمة من المعهد التعليمي
	إجمالي التكلفة 
(جنيه)

	تكلفة فريق العمل
	أستاذ
	
	
	
	
	

	
	أستاذ مساعد
	
	
	
	
	

	
	مدرس
	
	
	
	
	

	
	الفريق غير الأكاديمي
	
	
	
	
	

	
	الفنيين
	
	
	
	
	

	
	الخبرات الأخرى
	
	
	
	
	

	المعدات

تكلفة تنفيذ الأنشطة
	المعدات
	
	
	
	
	

	
	الطباعة والنشر
	
	
	
	
	

	
	سفر ومأموريات
	
	
	
	
	

	
	مقاولات من الباطن
	
	
	
	
	

	
	برمجيات
	
	
	
	
	

	
	استخدام مرافق
	
	
	
	
	

	أخرى
	أخرى
	
	
	
	
	

	الاجمالي (بالجنيه)
	
	
	
	
	


4 . 3  ضبط الجودة والمتابعة:
1.3.4  استراتيجية ومنهج ضبط الجودة والمتابعة.

يتم صياغة استراتيجية ومنهج ضبط الجودة والمتابعة فيما لا يزيد ن صفحة واحدة (فونت Arial  12 ، مسافة واحدة).

استخدم  هذا الجزء لوصف الإستراتيجية ومنهجية العمل التي ستتبع في ضبط الجودة والمتابعة ، يمكن أن تشمل الفعاليات المقترحة إجراء مراجعة دقيقة ،تقويم أو اعتماد خارجي أو الاستعانة  بمشروعات أخرى محددة من برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالي
	


2.3.4 تفاصيل الأنشطة ذات العلاقة بضبط الجودة والمتابعة:
	الرمز الكودي
	المخرج / العائد
	

	الفروض والمخاطر

	مؤشرات 

	مؤشر الانتهاء
مؤشر النجاح
مؤشر التأثير
	
	


يظل هذا الجزء العلوي ثابتا دون تغيير ما لم يتغير الهدف / العائد
كرر الجداول التالية لاستيعاب النشاطات ذات العلاقة بكل مخرج
	اسم النشاط
	كود النشاط

	تاريخ  البداية
	(شهر / سنة)
	المدة
	(ـــــــ)  أسبوع 
	تاريخ الانتهاء
	(شهر / سنة)

	وصف النشاط

	المجموعات المستهدفة
	المستفيدون الرئيسيون من النشاط

	المدخلات

	من فضلك وضع عدد أفراد الفريق المشترك في تنفيذ النشاط ، المهام المطلوبة منهم وأية مدخلات لها علاقة بتنفيذ النشاط.

فريق العمل (رجل ، يوم)

· أستاذ

· أستاذ مساعد

· مدرس وأفراد غير أكاديميين (أ)

· مساعدون أكاديميون وغير أكاديميون (ب 
· فنيين
أجهزة ومعدات(عدد)

تكلفة تنفيذ النشاط

· طباعة ونشر

· مأموريات وسفريات
· عقود من الباطن

· برمجيات

· استخدام مرافق
أخرى ( وصف وتكلفة)
· 


4 . 3 . 3 خطة تمويل أنشطة ضبط الجودة والمتابعة:
في الجداول التالية، وضح من فضلك إجمالي التمويل المطلوب متضمنا مساهمة المؤسسة في التمويل:

	بند التمويل
	وحدة التكلفة 
(جنيه)
	الكمية
(جنيه)
	إجمالي التكلفة 
(جنيه)
	التكلفة  المقدمة من المعهد التعليمي
	إجمالي التكلفة
(جنيه) 

	تكلفة فريق العمل
	أستاذ
	
	
	
	
	

	
	أستاذ مشارك
	
	
	
	
	

	
	أستاذ مساعد
	
	
	
	
	

	
	الفريق غير الأكاديمي
	
	
	
	
	

	
	الفنيين
	
	
	
	
	

	
	الخبرات الأخرى
	
	
	
	
	

	المعدات

تكلفة تنفيذ الأنشطة
	المعدات
	
	
	
	
	

	
	الطباعة والنشر
	
	
	
	
	

	
	سفر ومأموريات
	
	
	
	
	

	
	مقاولات من الباطن
	
	
	
	
	

	
	برمجيات
	
	
	
	
	

	
	استخدام ومرافق
	
	
	
	
	

	أخرى
	أخرى
	
	
	
	
	

	الاجمالي (بالجنيه)
	
	
	
	
	


4 . 4  إدارة المشروع

1.4.4 فكرة الإدارة المتبعة.

يتم صياغة فكرة الإدارة التي ستتبع أثناء تنفيذ المشروع فما لا يزيد عن صفحة واحدة (فونت 12 Arial ، 1.5 سم).

صف هيكل الإدارة المقترح (الأدوار والمسئوليات لكل عضو من مجموعة إدارة المشروع ) إضافة إلى ذلك، يجب شرح كيفية تنفيذ الإدارة الكلية للمشروع (مع الإشارة إلى الهيكل الإداري وعملية اتخاذ القرار).


[image: image12]
2.4.4 تفاصيل أنشطة إدارة المشروع
	الرمز الكودي
	المخرج / العائد
	

	الفروض والمخاطر

	مؤشرات 

	مؤشر الانتهاء
مؤشر النجاح
مؤشر التأثير
	
	


يظل هذا الجزء  العلوي ثابتا دون تغيير ما لم يتغير الهدف / العائد
كرر الجداول التالية لاستيعاب النشاطات ذات العلاقة بكل مخرج
	اسم النشاط
	كود النشاط

	تاريخ  البداية
	(شهر / سنة)
	المدة
	(ـــــــ)  أسبوع 
	تاريخ الانتهاء
	(شهر / سنة)

	وصف النشاط

	المجموعات المستهدفة
	المستفيدون الرئيسيون من النشاط

	المدخلات

	من فضلك وضع عدد أفراد الفريق المشترك في تنفيذ النشاط ، المهام المطلوبة منهم وأية مدخلات لها علاقة بتنفيذ النشاط.

فريق العمل (رجل ، يوم)

· أستاذ

· أستاذ مساعد

· مدرس وأفراد غير أكاديميين (أ)

· مساعدون أكاديميون وغير أكاديميون (ب 
· فنيين
أجهزة ومعدات(عدد)

تكلفة تنفيذ النشاط

· طباعة ونشر

· مأموريات وسفريات
· عقود من الباطن

· برمجيات

· استخدام مرافق
أخرى ( وصف وتكلفة)
· 


4 . 4 . 3 خطة تمويل نشاطات الإدارة
	بند التمويل
	وحدة التكلفة 
(جنيه)
	الكمية
(جنيه)
	إجمالي التكلفة 
(جنيه)
	التكلفة  المقدمة من المعهد التعليمي
	إجمالي التكلفة 
(جنيه)

	تكلفة فريق العمل
	أستاذ
	
	
	
	
	

	
	أستاذ مساعد
	
	
	
	
	

	
	مدرس
	
	
	
	
	

	
	الفريق غير الأكاديمي
	
	
	
	
	

	
	الفنيين
	
	
	
	
	

	
	الخبرات الأخرى
	
	
	
	
	

	تكلفة تنفيذ الأنشطة
	المعدات
	
	
	
	
	

	
	الطباعة والنشر
	
	
	
	
	

	
	سفر ومأموريات
	
	
	
	
	

	
	مقاولات من الباطن
	
	
	
	
	

	
	برمجيات
	
	
	
	
	

	
	استخدام مرافق
	
	
	
	
	

	أخرى
	أخرى
	
	
	
	
	

	الاجمالي (بالجنيه)
	
	
	
	
	


الفصل الخامس: خطة العمل الإجمالية

استخدم الجداول التالية لتوضيح خطة العمل الإجمالية للمشروع (الأنشطة الرئيسية ، النشر والاستمرارية،،ضبط الجودة، إدارة المشروع والمراحل الرئيسية للمشروع).

استخدم ارمز "◊" قرين كل مرحلة من مراحل المشروع.

	الكود
	النشاط الرئيسي
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	النشاطات التنفيذية
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	النشر والاستمرارية
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ضبط الجودة والمراقبة
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	إدارة المشروع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


الفصل السادس: احتياجات التمويل

في هذا الجزء يتم تحديد احتياجات التمويل المطلوبة لتنفيذ المشروع المقترح. استوفي الجدول التالي وحدد التمويل المطلوب بالدولار  الأمريكي أم بالجنيه المصري لفريق العمل ، تكاليف السفر والإقامة لأعضاء الفريق والطلاب المشاركون، تكلفة الأجهزة، تكلفة الطباعة والنشر ، التكاليف الإضافية الأخرى، تكاليف كل عنصر من عناصر التكلفة لابد أن يناظر التكلفة الكلية للاحتياجات التفصيلية الموضحة في تفاصيل التكلفة الموضحة سابقا لكل قسم من أقسام المشروع .

التزم بشروط التمويل التالية:

تكلفة فريق العمل لا تزيد عن 30% من التمويل المطلوب من برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى
· تكلفة المعدات  لا تزيد عن 30% من التمويل  المطلوب  من برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى
· تمويل احتياطي لا يزيد عن 10% يضاف إلى الجدول رقم 6-1 كبند مستقل يوجه عند الحاجة للأجور والمرتبات أو المعدات أثناء التنفيذ أو يضاف منذ البداية لأحدهما أو كليهما.
· مشاركة المؤسسة التعليمية يجب آلا تقل عن 40% طبقا للإرشادات من التمويل المطلوب من برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى
6 . 1 ملخص إجمالي  تمويل المشروع

	
	تكلفة فريق العمل
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6 . 2  الجدول المقترح للتمويل
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الفصل السابع: ملخص المشروع

1.7  ملخص المشروع(
يجب إضافة ملخص للمشروع  حيث سيتم ضمه لمطبوعات برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى المستقبلية . يجب أن يتضمن الملخص الملامح الرئيسية للمشروع المقدم .

	اسم المشروع ورمزه

	

	الأهداف المحددة للمشروع

	

	العوائد

	


لخص الملامح الرئيسية للمشروع المقترح (حاول التقيد بالمساحة التالية فقط قدر الإمكان). يجب الإشارة إلى النقاط التالية: 

التعريف بالمشروع، الموقف الراهن، منهج وأسلوب العمل ، النتائج ، التأثير المتوقع من تنفيذ المشروع.

Section VII. Summary of the Project

I.1 Summary of the Project(
A summary of the project must be provided in English and may be included in future QUALITY ASSURANCE AND ACCREDITATION OF HIGHER EDUCATION PROJECT publications. This summary should be a snapshot and should include the main features of your project.

	Project title and Acronym:
	

	Specific Objectives of the Project:
	· 

	Outcomes:
	· 

	Summary of the Main Features of the Project Subject (Stick to this space as much as possible). You should address the following points: Project Definition, Situation addressed by the Project, Methodology & Approach, Results, Impact of the realization of the project

	


 2.7 قائمة
 قبل تسليم استمارة مقترح المشروع ، أشر نظير كل بند للتأكد من استكماله  (يمكن إضافة أية ملاحظات في نهاية الجدول).

	1- الإقرار  مستكمل ، وخطابات التصديق موقعة ومرفقة  مع الاستمارة.


	2- البيانات الأساسية للمشروع مستوفاة

	3- قائمة الأفراد الرئيسيين في المشروع مستوفاة وكذلك المؤسسات المشاركة وضباط الاتصال.

	4- وصف المشروع يغطي كل التساؤلات.

	5- جداول التمويل المطلوبة مستوفاة.

	6- نموذج إشعار الاستلام مستوفى.

	7- شهادة من وحدة إدارة المشروعات بالجامعة تفيد تسجيل المشروع المقترح.

	8- شهادة تفيد أن المشروع المقدم غير  مقدم  في نفس الوقت لأية جهة تمويل أخرى أو يتم تقويمه حاليا من أية جهة مانحة.

	9- المشروع له عنوان واضح ورمز خاص.

	10 - ملخص المشروع مرفق.

	11- الميزانية ملتزمة بالشروط المطلوبة.

	12- شكل النص:

	       أ . كل الفصول تم استيفائها.

	      ب -  الصفحات مرقمة.

	      جـ - تم الالتزام بالعناوين الفرعية الموضحة.

	      د – مقاسات الفونت مطابقة للمطلوب.

	      هـ - الطباعة مطابقة للقواعد المطلوبة.

	13- الجزء العلوي من إشعار الاستلام تم استيفائه.


7 . 3 إشعار الاستلام

	عنوان المشروع



	المؤسسة التعليمية




	الاسم

العنوان




هذه الصفحة سيتم إعادتها للمتقدم عند تسليم استمارة المشروع المقترح. اكتب اسم المشروع واسمك وعنوانك في الأماكن الموضحة عالية.

مدير مشروع ضمان الجودة والإعتماد بالتعليم العالى أو من ينوب عنه

الاســم:

التاريخ:

التوقيع:

يجب الإشارة إلى الرقم المرجعي التالي  في أية مراسلات تالية .

رقم مرجعي ( يتم كتابته بواسطة برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد بالتعليم العالى.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................…...................................................................................................................






















































































































































































































































































































































المعدات



































































































































    المعدات








(  يجب التقدم بملخص للمشروع باللغتين العربية والإنجليزية


(  A Summary should be provided in both Arabic and English versions.
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